
全国スポーツ少年団DM基礎データー作成

ジョブナンバー：SMOM060104-A
お仕事期間：2006.1.6～2006.1.20

お仕事名

フレックスマムがスポーツ少年団向けオリジナルプリントTシャツの拡販キャン

ペーンを行うにあたり、ウェブ特設所に誘導するためのDMをe-mailで発信する。

そのDM用のメールアドレスをネット検索で調査し、データーベース用基礎

データーとして、エクセルの台帳に入力する。

概要

業務の流れ
担当者毎に
対象県名を指定
いたします

検索エンジン
Googleにて検索

検索ヒット
データー

都道府県名
市町村名
カテゴリー
団名・検索キー
メールアドレス

以下のデーターを探す
＜必須項目＞

住所�
電話�
代表者名�
監督名�
ＨＰ運営者名

＜附随項目＞

↑こちらは必ず入力 ↑こちらは簡単に見つかれば入力

エクセルデーター（既存フォーマット）の
都道府県名別シートにコピー＆ペーストし
ながら、または手入力にて記入。
（県名別リンクあり⑨）。

① ② ③

⑤

⑦⑥

⑧

既に登録されて
いる既存データー
との重複チェック

重複していなければ

⑤に進む。
重複していれば無視。

④

データー完成
⑥の項目が全て
入力されているか確認

⑨

メール納品 ⑩

請求書発行 ⑪

報酬支払い ⑫

①～⑫までの詳細マニュアルがあります。
実際にお仕事を発注する際にお渡しいたします。
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